Formátování citací literatury aj. pramenů pro bakalářské a diplomové práce studentů KGE
A. Citace v textu
I. Běžné primární citace

1. Literární dílo (článek v časopise, kniha, sborník, manuskript)

1 autor: uvést příjmení autora a rok vydání práce, např. Novák (1965) tvrdí, že... Novák (1965) a Pošmourný (1994) se domnívají...  Rok a jméno lze oddělit čárkou, např. (Novák, 1965). Při citacích více prací se jednotlivé citace oddělují čárkou či středníkem, např.: Voda teče z kopce (Novák 1965, Pošmourný 1994). nebo: Voda teče z kopce (Novák, 1965; Pošmourný, 1994). 
2 autoři: uvést příjmení obou autorů (oddělená pomlčkou s mezerami či slovem „a“) a rok vydání práce, např. Novák a Novotný (1965) tvrdí, že... nebo Novák - Novotný (1965) se domnívají… Rok a jména lze oddělit čárkou, např. (Novák a Novotný, 1965). Při citacích více prací se jednotlivé citace oddělují čárkou či středníkem, např.: Voda teče z kopce (Novák 1965, Pošmourný a Barvíř 1994). nebo: Voda teče z kopce (Novák, 1965; Pošmourný - Barvíř, 1994). Pořadí spoluautorů v dané citaci musí odpovídat původnímu dílu, tj. neřadit je podle abecedy!
3 a více autorů: uvést příjmení prvního autora, et al. (nebo a kol.) a rok vydání práce, např. Novák et al. (1965) tvrdí, že... nebo Novák a kol. (1965) se domnívají… Rok a jméno lze oddělit čárkou, např. (Novák et al., 1965). Při citacích více prací se tyto oddělují čárkou či středníkem, např.: Voda teče z kopce (Novák et al. 1965, Pošmourný a Barvíř 1994). nebo: Voda teče z kopce (Novák a kol., 1965; Pošmourný - Barvíř, 1994). V textu celé práce by se mělo používat jednotně buď „et al.“ nebo „a kol.“ – tj. nestřídat obě možnosti.
Poznámka 1: pokud je více pramenů k jednomu sdělení, jednotlivé citace je třeba řadit za sebou chronologicky, ne podle abecedy, např.: (Novák et al. 1965, Povolný 1975, Bláha a Karel 1999, Nový 2005).
Poznámka 2: pokud citace v textu neidentifikuje jednoznačně dané dílo, přidávají se další identifikátory, např. a,b,c, zkratky křestního jména autora, apod., např.: Novák 2000a, Novák 2000b (jde o práce téhož autora se stejným vročením) nebo Jar. Novák (1965) a Jos. Novák (1965) (práce různých autorů se stejným vročením) – stejně použít i v seznamu literatury!
2. Osobní (nepublikované) sdělení

Uvést zkratku jména autora, příjmení autora, v závorce osobní sdělení nebo pers. comm. a rok, např. J. Novák (osobní sdělení 2013) nalezl břidlice i severněji... nebo: J. Novák (pers. comm. 2013) nalezl břidlice i severněji... 
3. Internetový zdroj

Do závorky uvést www a danému zdroji přidělené pořadové číslo, např.: Zikmund byl liška ryšavá (www1).
II. Doslovné citace
Doslovně citovaný text musí být v uvozovkách a převzatý beze změn (tj. i s eventuálními chybami či překlepy). Vždy je třeba uvést citaci příslušné práce (platí stejná pravidla jako pro primární citace); pokud jde o rozsáhlejší dílo, je vhodné uvést i stranu, na níž se tvrzení nachází. Např.: zatímco většina autorů (Novák et al. 1950, Novotná a Malá 1980, Gunia 1998, Frýdecký et al. 2005) uvádí pro křemen vzorec SiO2, Dvořák (1985, str. 586) píše, že „křemen má vzorec SiO3“.
III. Sekundární citace

Uvede se příjmení autora původní práce a rok vydání původní práce, in, příjmení autora citující práce a rok vydání citující práce 
Např.: (Novák et al. 1950 in Novotná 1980) nebo Novák et al. (1950) in Novotná (1980) 
Poznámka: v závěrečném seznamu literatury se objeví jen práce, z níž jsem informaci skutečně převzal, tj. jen citace citující práce, v tomto případě práce Novotné (1980).
B. Citace v závěrečném seznamu lieratury
· nutno uvést úplné bibliografické údaje ke všem v práci citovaným dílům
· nesmí obsahovat práce, které nejsou v díle nikde citovány
1. Literární dílo: citace se liší dle typu publikace
a) Kniha, monografie

Uvést příjmení a zkratky jmen všech autorů, v závorce rok vydání, dvojtečka, celý název knihy, tečka, dlouhá pomlčka, vydavatel, místo vydání, tečka
Např.: Malá A., Ruda A., Novák J. (1999): Železné rudy Litovelského Pomoraví. – Springer Verlag, Berlin.
b) Kapitola v knize

Uvést příjmení a zkratky jmen všech autorů, v závorce rok vydání, dvojtečka, celý název kapitoly, tečka, dlouhá pomlčka, In:, příjmení a zkratky jmen všech autorů knihy, dvojtečka, název knihy, pp., strany od-do, tečka, vydavatel, místo vydání, tečka
Např.: Novák J. (1985): Buliminy. – In: Dvořák J., Malý K., Novák J.: Foraminifery karpatské předhlubně, pp. 42-55. Academia, Praha.
c) Článek v časopise

Uvést příjmení a zkratky jmen všech autorů, v závorce rok vydání, dvojtečka, celý název článku, tečka, dlouhá pomlčka, bibliografická zkratka víceslovného názvu časopisu/celý jednoslovný název časopisu, ročník, číslo, strany od-do, tečka, místo vydání, tečka
Např.: Novák J. (1985): Kassiterit z Věžné. – Čas. Mineral. Geol., 35, 6, 4-55. Praha.
Novák J., Jansa F., Roubal K. (1895): On origin of quartz. – Can. Mineral., 35, 10, 1552-1558.
Jan K. (2000): The beer. – Lithos, 135, 1, 10-18.
d) Příspěvek ve sborníku

Uvést příjmení a zkratky jmen všech autorů, v závorce rok vydání, dvojtečka, celý název příspěvku, tečka, dlouhá pomlčka, In:, příjmení a zkratky jmen všech editorů sborníku, (eds.), dvojtečka, název sborníku, pp., strany od-do, tečka, vydavatel sborníku, místo vydání, tečka
Např.: Veš J., Blecha F. (1975): Paleomagnetismus osoblažské křídy. – In: Dvořák J., Malý K., Novák J. (eds.): Mineralogie Českého masivu, pp. 42-55. Katedra geologie PřF UP, Olomouc.
e) Nepublikovaná zpráva, rukopis

Uvést příjmení a zkratky jmen všech autorů, v závorce rok vyhotovení, dvojtečka, celý název díla, tečka, dlouhá pomlčka, MS, čárka, typ díla, čárka, identifikace instituce, kde je spis archivován, tečka
Např.: Novotný K. (1975): Morfologie zirkonů z granitů brunovistulika. – MS, diplomová práce, Ústav geologických věd PřF MU Brno.
2. Internetové zdroje

Pro každou citaci uvést identifikaci místa (záložky) na dané stránce odkud byla informace získána, tečka, název stránky, tečka, Dostupné z:, adresa www stránky, do závorky uvést datum, k němuž byla daná informace stažena, tečka
Např.: www1: Aktuality. Katedra geologie. Dostupné z: http://www.geology.upol.cz (cit. 25. 12. 2013).
3. Nepublikovaná osobní sdělení

Neuvádět v seznamu literatury
4. Sekundární citace

Neuvádět citovanou práci v seznamu literatury, uvádět pouze citující práci
Poznámky k formátování citací:
Jednotlivé položky jsou v seznamu řazeny abecedně. Práce téhož autora ze stejného roku se odliší písmeny za rokem vydání, např.
· Novák A., Novák B. (2013): xxxx
· Novák C. (2000): xxxx
· Novák J. (1999a): xxxx
· Novák J. (1999b): xxxx
· Novák J., Novotný V. (2005): xxxx
Jednotlivé položky v celém seznamu literatury musejí být zpracovány po formální stránce jednotným způsobem. Jednotlivé citace v textu musejí být zpracovány po formální stránce jednotným způsobem.

V Olomouci 20. 10. 2014, Kat. geologie

